
 

 

 
 
 
 
 
 
 

Oprettelse af kontaktpersoner 
 
 
BadmintonPeople er hele Danmarks BadmintonPortal og for at gøre det lettere for 
os og gøre grundlaget for at rekruttere nye medlemmer optimalt, er det vigtigt at, I 
har udfyldt Jeres kontaktoplysninger korrekt. 
 
Trin 1: 
 
Gå ind på BadmintonPeople.dk og vælg flg!: 
Klubber -> Dit klubnavn -> Administration -> Rediger klub.  
Se billedet herunder! 
 

 
 



 

 

Trin 2: 
 
Vælg faneblad ”Kontaktpersoner”! 
 

 
 
Trin 3: 
 
Her på siden har man mulighed for at vælge, hvad man ønsker for en rolle. 
I det her tilfælde tager vi ”e-postmodtager” og trykker ”Vælg”! 
 

 



 

 

Trin 4: 
 
Der popup’er nu et lille vindue foran. Det første man skal finde ud af er, om 
personen har et spillerID. Hvis ja, går til trin 5A. Hvis nej gå til trin B! 
 

 
 



 

 

Trin 5A: 
 
Såfremt spillerID findes i systemet, kan man nu søge efter personen og trykke på 
vælg! 
 

 
 



 

 

Trin 5B: 
 
Hvis personen ikke har et spillerID, skal man oprette et. Her følger man såfremt bare 
trinvis guide og oplyser de informationer, der bedes om 
 

 
 



 

 

Trin 6: 
 
Nu hvor der er et spillerID valgt til kontaktpersoner, kan registeres aktuelle 
oplysninger på den enkelte person, her er det fx vigtigt at oplyse e-mail på”e-
postmodtager”. Dernæst tryk gem! 
 

 



 

 

 
Trin 7: 
 
Sådan!, kontaktoplysninger er nu gemt og kan ses på listen. Ønsker man at redigere 
personen, er det helt samme fremgangsmåde. 
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